Concurs secretar - Varianta 2 ?

CONCURS PENTRU OCUPAREA PE PERIOADA NEDETERMINATA A FUR CTIEI
CONTRACTUALE VACANTE,
DE SECRETAR UNITATE DE INVATAMANT -1 norma
VARIANTA 2

Toate subiectele sunt obligatorii.

SUBIECTUL I S0 PUNCTE

Pe foaia de concurs scricti, pentru ficcare cerinta, numai literele corespunzitoare raspunsurilor pe
care le considerati corecte. Ficcare cerinta poate avea unul sau mai multe raspunsuri corecte,

1. Norma didactica de predare-invatare-evaluare pentru personalul didactic, din invatimantul
preuniversitar de stat, se poate reduce reduce cu 2 ore saptaminal, in situatia in care:

A) personalul didactic de predare cu o vechime in invatamant de peste 25 de ani;

B) personalul didactic de instruire practica cu o vechime in invitimant de peste 25 de ani;

C) personalul didactic de predare cu o vechime in invatamant de peste 25 de ani, cu gradul didactic 1;

D) personalul didactic de predare si de instruire practica cu o vechime in invai@mant de peste 30 de
ani..

2. Personalul didactic din invatdmantul preuniversitar beneficiaza de gradatie de merit, acordatii prin
concurs. Aceastd gradatic se acordid pentru 16% din posturile didactice existente la nivelul
inspectoratului scolar si reprezinta:

A) 20% din salariul de baza. sc atribuic pe o perioada de 4 ani;

B) 20% din salariul de baza. sc awibuie pe o perioada de 5 ani;

C) 25% din salariul de baza, sc atribuic pe o perioadi de 4 ani;

D) 25% din salariul de baza, se atribuic pe o perioadd de 5 ani;

) 25% din salariul da baza, concursul se desfisoard anual.

3. Cum se opereazi schimbirile de nume intervenite pe parcursul frecventiirii nivelului de inviitimant
in documentele scolare?

A) Schimbdrile de nume intervenite pe parcursul freeventarii nivelului de invitamant se opereaza la
solicitarea scrisd a titularului. aprobata de directorul unitatii de invatimant, pe baza actelor
doveditoare, in toate documentele scolare.

B) In documentele scolare nu se fac modificari.

C) Schimbarile de nume intervenite pe parcursul frecventdrii nivelului de invitimant se opereaza in
toate documentele scolare. numai dupa aprobarea acestei modificari de catre Inspectoratul Scolar
Judetean.

4. Formatiunile de studiu reprezinta:

A) clasele sau grupele

B) niveluri de invatamant

C) forma de Invatamant

D) numarul de elevi din unitate
k) grupe. clase sau ani de studiu,
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5. In sistemul national de invatamant, actele de studii, se intocmese:
A) Cu litere de tipar.
B) Numai in limba romana cu litere mari de tipar, utilizand diacriticele;
C) Se trec toate initialele prenumelui tatalui:
D) In cazul in care tatdl este necunoscut. nu se inscriu initiale;
I) In cazul in care tatal este necunoscut se inseriu toate initialele prenumelui mamei.

6. Care este durata minima a concediului de odihna anual al cadrelor didactice?

A) 20 zile;
B) 62 de zile lucratoare:
C) 1in functie de nivelul la care preda. primar sau gimnazial.

7. Functiile didactice auxiliare din invatamantul preuniversitar sunt:

A) Secretar /secretar sef

B) Analist programator/ informatician
C) Laborant

D) Consilier scolar

k) Antrenor

8. Inscrierea elevilor in registrul matricol se face in conformitate cu:
A) Datele din actul de identitate, certificatul de nastere, cartea de identitate, certificatul de cisatorie;
alte acte emise de organele competente, mentiondndu-se si CNP-ul.
B) Datele din actul de identitate, certificatul de nastere, cartea de identitate, alte acte emise de organele
competente, mentionandu-se si CNP-ul.
C) Datele din actul de identitate. certificatul de nastere. alte acte emise de organele competente,
mentiondndu-sc si CNP-ul.

9. Registrul matricol

A) Se tipdreste in format A4, pe filiere (teoretica/vocationald/tehnic).

B) Registrul matricol, dupa completare, devine document scolar cu regim special.

C) Atribuirea numérului matricol se face in continuarea seriei precedente din anul scolar

D) Pentru elevii transferati in impul anului scolar, numarul matricol se atribuie in continuarea seriei
anului respectiv.

I2) Inscrierea mediilor pe ant de studiu se face pe baza mediilor anuale incheiate in catalogul clasei, la
care se adaugd mentiuni cu privire la eventualele examene de diferenta.

10. Ce tip de personal face parte din invitimantul preuniversitar?

A) Personal de conducere

B) Personal didactic de predare si de instruire practica
C) Personal didactic auxiliar

D) personal administrativ

k) Personal nedidactic
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SUBIECTUL 11 S0 PUNCTE

1. Care sunt principalele elemente ale registrului de evidenta a salariatilor care se completeazi la
incheierea contractului individual de munea, conform HG 50072011 art. 3 aln. 3? (minim 5
elemente)

20p

2. Precizati care sunt gradele didactice ale personalului didactic din invitamantul preuniversitar.

10p

3. Enumecrati documentele care insotesc cererea de cliberare a duplicatului unui act de studiu.

20p
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SUBIECTUL 11 S0 PUNCTE

1. Care sunt principalele elemente ale registrului de evidenti a salariatilor care se completeazi la
incheierea contractului individual de munca, conform HG 500/2011 art. 3 aln. 3? (minim 5 elemente)
20p (5x4p)
Se acorda cate 4p pentru fiecare element principal al registrului de evidenti a salariatilor care se
completeaza la incheierca contractului individual de munca, conform HG 500/2011 art. 3 aln. 3, enumerat
corect.

2. Gradele didactice ale personalului didactic din invatamantul preuniversitar sunt: 10p
a) definitiv
b) gradulll
¢) gradull

3. Enumerati documentele care insotese cererea de eliberare a duplicatului unui act de studiu.
20p (5x4p)

Se acorda céte 4p pentru fiecare document care insoteste cererea de eliberarea duplicatului unui act de
studiu,




